Narwiański Park Narodowy

Kurowo 10

18-204 Kobylin Borzymy

Tel./fax 086 476-48-11, 




e-mail: npn@npn.pl
www.npn.pl


Formularz ofertowy

Na wykonanie: wykonanie usługi poniżej 14.000 euro.

I. Nazwa i adres Zamawiającego: 
Narwiański Park Narodowy, 

Kurowo 10, 18-204 Kobylin-Borzymy

II. Opis przedmiotu zamówienia:

W związku z realizacją projektu ”Ochrona ptaków wodnych i błotnych w pięciu parkach narodowych – odtwarzanie siedlisk i ograniczanie wpływu inwazyjnych gatunków”  o numerze LIFE09 NAT/PL/000263 współfinansowanego przez instrument finansowy Life+ Wspólnoty Europejskiej i Narodowy Fundusz Ochrony Środowiska i Gospodarki Wodnej; Narwiański Park Narodowy prosi o złożenie oferty na wykonywanie zadań koordynatora finansowego projektu.

Koordynator finansowy będzie odpowiadał za prawidłową i terminową realizację ww. projektu, w szczególności za:

1. Wdrażanie i realizację projektu zgodnie z harmonogramem i budżetem,

2. Księgowanie dokumentów w systemie finansowo-księgowym NPN,

3. Ewidencję dokumentów służących prawidłowemu naliczaniu płac – sporządzanie list płac, kart zasiłków chorobowych,

4. Kontrola dokumentów pod względem formalnym i rachunkowym,

5. Prowadzenie sprawozdawczości finansowej dotyczącej projektu,

6. Nadzór fina sowy nad przeprowadzaniem procedur zakupu sprzętu przewidzianego w ramach projektu oraz zawierania umów z podmiotami zewnętrznymi,

7. Bieżące aktualizowanie harmonogramu realizacji przedsięwzięcia,

8. Współpraca z koordynatorem projektu oraz asystentem koordynatora przy sporządzaniu dokumentacji fotograficznej i finansowej oraz przy sporządzaniu kwartalnych raportów/sprawozdań.

a) Termin realizacji zamówienia: od dnia podpisania umowy  do 31 grudnia 2014 r.

b) warunki płatności: Wypłata należnego świadczenia z tytułu realizacji umowy zlecenia będzie odbywała się ryczałtowo na podstawie przedstawionego przez koordynatora rachunku do umowy zlecenie na koniec każdego kwartału.

c) Pełnienie funkcji koordynatora ww. projektu będzie odbywało się na podstawie umowy zlecenie w wymiarze co najmniej 15 godzin tygodniowo. Rozliczenie wykonywanych zadań będzie odbywało się na podstawie comiesięcznych sprawozdań i ewidencji czasu pracy.

III. Forma zlecenia oferty

Ofertę na formularzu oferty należy złożyć w terminie do dnia 19-07-2013 w formie:

- faxem na numer: 86 4764811, 86 4764812

- w wersji elektronicznej (skan oferty) na e-mail:  mikołaj.przuszyński@npn.pl

- osobiście lub listownie (decyduje data wpływu oferty do Parku) na adres: 




Narwiański Park Narodowy, 

Kurowo 10, 18-204 Kobylin-Borzymy

IV. Nazwa i adres Wykonawcy ............................................................................................

..................................................................................................................................................................................................................................................................................................

NIP oraz PESEL: ...................................................................................................................

Nr rachunku bankowego ........................................................................................................

1. Oferuje wykonanie zamówienia za:

Cena brutto za 1 kwartał:  …………………………... zł

Cenę brutto (za całość zadania): ..................................zł

Słownie brutto: ......................................................................................................... zł.

2. Oświadczam, że zapoznałem się z opisem przedmiotu zamówienia i nie wnoszę do niego zastrzeżeń.

a) Załącznikami do niniejszego formularza oferty stanowiącymi integralną część ofert są:

b) Kserokopię dyplomu ukończenia wyższych studiów kierunkowych; 

c) oświadczenie o posiadaniu pełnej zdolności do czynności prawnych oraz korzystaniu w pełni z praw publicznych 

d) oświadczenie o braku karalności za przestępstwa popełnione umyślnie lub przestępstwo skarbowe. 

e) CV -  Opis profilu kompetencyjnego kandydata.

........................... dnia ..........................


.........................................












(podpis)

Oświadczenie kandydata o korzystaniu z pełni praw publicznych.

Ja, niżej podpisany/a……………………………………………………………….. 

zamieszkały/a ……………………………………………………………………… 

legitymujący/a się dowodem osobistym seria …………… Nr …………………… 

wydanym przez ………………………………………………………………………. 

świadomy odpowiedzialności karnej wynikającej z art.233 § 1 Kodeksu karnego za składanie 

fałszywych zeznań oświadczam, że mam pełną zdolność do czynności prawnych i korzystam 

z pełni praw publicznych.

……………………………………



…………………………………..


(miejscowość, data)





(podpis) 

Data …...................................

…................................................................

Imię i Nazwisko

….................................................................

Adres zamieszkania

Oświadczenie o braku prawomocnego skazania

za przestępstwo popełnione umyślnie

Świadomy odpowiedzialności karnej z art. 233 Kodeksu Karnego („Kto składając zeznanie mające służyć za dowód w postępowaniu sądowym lub innym postępowaniu prowadzonym na podstawie ustawy, zeznaje nieprawdę lub zataja prawdę, podlega karze pozbawienia wolności do lat 3”) oświadczam, że nie byłem prawomocnie skazany za przestępstwo umyślne lub umyślne przestępstwo skarbowe i nie toczy się przeciwko mnie postępowanie karne.

…..............................................


(czytelny podpis)

CV -  Opis profilu kompetencyjnego kandydata

	1. Nazwisko
	

	2. Imię
	

	3. Data urodzenia
	

	4. Adres do korespondencji
	

	5. Adres e-mail / Tel.
	

	6. Wykształcenie: szkoła, uzyskany 

tytuł, nazwa uczelni, wydział, 

specjalność, rok ukończenia
	

	7. Dodatkowe kwalifikacje: 

ukończone: studia podyplomowe, 

kursy, szkolenia (organizator, rok 

ukończenia, nazwa)
	

	8. Aktualne miejsce/miejsca pracy: 

nazwa instytucji, adres
	

	9. Aktualnie zajmowane 

stanowisko/stanowiska
	

	10.Doświadczenia w pracy w 

projektach
	

	11.Inne doświadczenia przydatne 

w realizacji projektu
	


Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie dla potrzeb niezbędnych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawą z dnia 29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926).

……………………………………



…………………………………..


(miejscowość, data)





(podpis) 
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